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ORGANIGRAMMA DI ISTITUTO 2025/2026 

 

 

 
L’ORGANIGRAMMA consente di descrivere l’organizzazione complessa dell’Istituzione 

Scolastica dove i soggetti e gli organismi operano in modo collaborativo e condiviso pur 

ricoprendo differenti ruoli e livelli di responsabilità gestionale con l’unica finalità di 

garantire un servizio scolastico di qualità. 

 



 

 

 
DIRIGENTE  
È responsabile della gestione delle risorse finanziarie 
e strumentali. Emana gli atti di indirizzo per la stesura 
del PTOF e del Piano della formazione docenti; è 
responsabile della compilazione del RAV, PDM, PAI; 
presiede il comitato di valutazione , le commissioni per 
orientamento e continuità; al Dirigente spetta 
l’organizzazione del lavoro e l’assegnazione dei 
docenti alle classi e al potenziamento. (Legge 
107/2015 cc 17-18-19; Dlgs 165/2001 artt 21,25,40) 
 

 
 
 Prof.ssa Rosalia Buffa 

DSGA  
Sovrintende con autonomia operativa ai servizi 
generali amministrativo/contabili. Ne cura 
l’organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, 
promozione delle attività e verifica dei risultati 
conseguiti, rispetto agli obiettivi assegnati e agli 
indirizzi impartiti al personale ATA posto alle sue 
dirette dipendenze. 

 

Dott.ssa Ombretta Gatti 

COLLABORATORI  
Fanno parte dello Staff e coadiuvano il Dirigente 
Scolastico in compiti di gestione, organizzazione, 
coordinamento e diffusione delle informazioni. 

 

I collaboratore e referente del plesso di Via Valenza Prof.ssa Laura Guerzoni 
II collaboratore e referente del plesso di Via Valenza Prof.ssa Roberta Debernardi 
Referente sezione primaria Maestra Clara Barale 
Referente del  plesso di  Via Ventimiglia  
Reponsabile relazioni con esterni  

Maestra Carla Sagulo  
Maetra Fabiana Pagoto 

Referente  del plesso di Via Nizza  Maestra Clara Barale  
Referente  del plesso OIRM  Prof.ssa Maria Aliberti 



 
 
 
 
 
 

FUNZIONI STRUMENTALI IMPEGNO  OGGETTO 

PIANO TRIENNALE 

OFFERTA FORMATIVA 

(PTOF): Carmela Fortugno (S. 

Sec.),  Cristiana Quario(S. 

Sec.), Laura Guerzoni (S. Sec.), 

Roberta Debernardi (S. Sec.) 

Gestione diretta e 

coordinamento del materiale 

Gestisce il materiale e ordina il 

materiale  

PIANO DI 

MIGLIORAMENTO 

(PdM): 

Rav, Contesto, Restituzione 

dati Invalsi: 

 

 

Gestione diretta e 

coordinamento 

delle commissioni e progetti 

Coordina i progetti dei referenti 

e delle commissioni per 

organizzare attività relative alla 

predisposizione del PDM. 

Cura le comunicazioni con 

l’INVALSI Inserisce i dati di 

contesto. Analizza i dati  

restituiti. 

STUDENTI -BENESSERE A 

SCUOLA 

Rosa Vadalà (S. Sec.) 

 

Gestione diretta e 

coordinamento 

Progetti: 

didattica laboratoriale (musica, 

arte , teatro sport) 

Gestisce e promuove: 

attività di studio guidato, 

laboratori extra- curriculari 

Coordina e sviluppa progetti dei 

referenti e delle commissioni per 

il benessere degli studenti 
 

INCLUSIONE: 

Valentina Mancuso (Sc. Pr.) 

Laura Guerzoni (Sc. Sec) 

 

Gestione diretta e 

coordinamento commissioni 

allievi con BES 

 

 

Gestisce e promuove: 

azioni di intervento di supporto  

a tutti gli   allievi. 

Garantisce il pieno diritto allo 

studio agli studenti in difficoltà. 

Facilita percorsi didattici 

rispondenti ai bisogni degli 

allievi 

SCUOLA IN OSPEDALE  

OIRM 

Maria Aliberti (S. Sec.) 

Gestione diretta e 

coordinamento della sede scuola 

in ospedale  

Gestisce e promuove: 

azioni di intervento di supporto  

a tutti gli   allievi. 

Garantisce il pieno diritto allo 

studio agli studenti in difficoltà. 

Facilita percorsi didattici 

rispondenti ai bisogni degli 

allievi 
 

SICUREZZA 

Clara Barale (S. Pr.) 

 

Gestione diretta strategie di 

intervento nei plessi per la 

sicurezza; 

coordinamento attività di 

formazione; 

promozione cultura della 

sicurezza in ambito scolastico 
 

Gestisce le strategie d’intervento 

nei plessi 

Coordina attività di formazione 

sulla sicurezza 

Diffonde documenti e materiali 



 

 
COMMISSIONI 

DOCENTI 

 

 

 

ANIMATORE DIGITALE Raffaella Piacentini (S.Pr.)  

AUTOVALUTAZIONE 

D’ISTITUTO BILANCIO 

SOCIALE 

Dirigente scolastico 

 

  

BIBLIOTECA 

Referenti via Valenza : 

Carmela Fortugno (S.Sec); 

Referente via Ventimiglia : 

Luisa Tetta (S.Pr.)  

Referente via Nizza : Raffaella 

Piacentini (S.Pr)

   

 

Giulia Cantanna (S.Sec.), Maria Chiara Giuffrida (S.Sec.) 

 

Pasqualina Annunziata(S.Pr),  Valentina Mancuso (S. Pr.)  

 

 
 

 

COMMISSIONE 

ELETTORALE 

Raffaella Piacentini (S. Pr) 

Roberto Stilo (S. Sec.) 

Cristiano Arata(S. Sec.) 

Gestione e organizzazione 

diretta 

Elezioni: Consiglio d’Istituto 

(2025-2026) 

COMMISSIONE MENSA 

 

Clara Barale(S.Pr.), Raffaella Piacentini(S.Pr.), Ylenia Risi (S.Pr.) , 

Pasqualina Annunziata (S.Pr.) 

COMMISSIONE SEZIONE 

OSPEDALIERA 

Referente:  Aliberti (S.Sec); 

TUTTI I DOCENTI DELLA 

SCUOLA IN OSPEDALE. 

Supporto alla referente  Ruolo di coordinamento e 

raccordo tra la scuola, l'ospedale 

e le famiglie degli studenti 

ricoverati per garantire  il 

diritto all'istruzione durante il 

periodo di degenza.  

COMMISSIONE SPORTIVA 

Ilario De Pascalis(S.Sec); 

Alessandra Calcinotto (S.Sec); 

Alice Giribaldi(S.Pr); 

Matteo Giordano (S.Pr) 
 

Gestione e organizzazione 

diretta 

 

Organizzano e coordinano 

attività legate allo sport 

COMMISSIONE USCITE E 

VIAGGI D’ISTRUZIONE 

Voti Michela (S.Pr) 

Piacentini Raffaella(S.Pr) 

Silvia Amato(S.Pr) 

Emanuela Siliotto(S.Pr) 

 

 

 

Informa i CdC e i docenti accompagnatori sulle norme e le procedure da 

seguire nella progettazione dei viaggi di istruzione e per l’individuazione 

delle mete possibili; coordina le procedure per l'effettuazione dei viaggi 

e visite d'istruzione, raccordandosi con i Coordinatori dei CdC; formula 

al Collegio docenti la proposta delle indicazioni generali per 

l’organizzazione dei Viaggi di istruzione (per quest’ ultimo raccoglie le 

proposte ed elabora il relativo piano nell'ambito della programmazione 

didattica annuale). La  DSGA affianca necessariamente la commissione 

con compiti di coordinamento e di verifica della gestione 

amministrativa. 

COMMISSIONE 

VALUTAZIONE 

NEOIMMESSI IN RUOLO 

Roberta Debernardi (S.Sec); Laura Guerzoni (s.Sec.); Emanuela 

Siliotto (S.Pr.) 

CONTINUITÀ E OPEN DAY  

Referenti: Anna Falco (Sc.Pr.), 

Giula Cantanna;  (S.Sec) 

Michela Bonetto, (S.Pr.); Rossella Corso (S.Pr); Daniela Barillari (S. 

Pr.); Maria Teresa Gentile (S.Pr.) Emanuela Siliotto (S.Pr.);Nicole 

Sugliano (S.Pr.); Vincenza Guadagno (S.Pr.); 



 

 

Marilena Calonego (Sc. Sec.); Francesca Trotta (Sc. Sec); Cristiana 

Quario (Sc Sec.) 
 

COORDINATORI 

 

 

 

 

 

 

SUPPORTO AL 

COORDINAMENTO 

 

 
 

Secondaria: 

Maria Aliberti; Giulia Cantanna; Giuseppe Pumiglia; Chiara 

Gugliermina; Bruna Cicchetti; Alessia Salvi; Roberta Debernardi; 

Cristiana Quario; Francesca Trotta; Simona Rampone; David Di 

Marco; Marilena Calonego; Carmela Fortugno; Alessandro Molin 

Brosa; Anna Chiara Maglione; Monica Nardozi. 

 

Glenda Miceli; Elisa Sartori; Elena Cerra; Giovanna Voltan; Carla 

Ruggi; Rosanna Gianciotta; Antonella Pecchenino; Alessandra 

Dinatolo; Igor Modaffari; Martina Galipò; Cristina Fenocchio; Sofia 

Cipriani; Rosella Castelli; Antonella Mortillaro; Fausta Caudullo; 

Ester Marseglia. 

 

Primaria: 

 

 

 

 

 

 

 

 

CURRICULO VERTICALE 

Referente: Cristiana Quario 

(S.Sec. ) 
 

Emanuela Rasetto (S. Pr); Carmela Fortugno (Sc.Sec) 

DIPARTIMENTI 

SECONDARIA 

Lagattolla; De Pascalis; Micozzi; Guerzoni; Stilo 

FORMAZIONE CLASSI 

Referenti: Laura Guerzoni,  

(S.Pr.); Falco (S. Pr.) 

 

Marilena Calonego (S.Sec); Antonella Pecchenino (S.Sec.); Rosella 

Castelli (S.Sec.); Francesca Trotta (Sc. Sec); Maira Chiara Giuffrida 

(S.Sec) 

Emanuela Siliotto (S.Pr.); Rossella Corso (S.Pr.); Maria Teresa 

Gentile (S. Pr.);  Vincenza Guadagno (S.Pr.); Daniela Barillari (S. Pr.) 

 

FORMAZIONE DOCENTI 
 

Carmela Fortugno; (S. Sec.) Michela Giannì  (S.Sec.); Luisa Tetta (S. 

Pr.); Fabiana Giovenale (S. Pr.) 

INCLUSIONE 

(BES/DSA/NAI) 

Referente: Laura Guerzoni 

(S.Sec)   
 

Valentina Mancuso (S.Pr.); Michela Giannì (S. Sec);  

INDIRIZZO MUSICALE 

SECONDARIA 

Referente: Marco Viola(S.Sec)   

Gestione e organizzazione 

diretta 

 

Coordina i docenti di 

strumento, guida la 

commissione per la prova 

preselettiva, organizza il saggio 

di fine anno. 

ISTRUZIONE 

DOMICILIARE 

Referente: Maria  Aliberti 

(S.Sec); 

Gestione e organizzazione 

diretta 

Garantisce agli allievi che si 

trovano nell’impossibilità di 

andare a scuola il servizio di 

istruzione domiciliare. 
 



LAPIS  

Referente: Alessandro 

Molin(S.Sec); 
 

Gestione e organizzazione 

diretta       

 

ORARIO:   

 

Orario via Nizza : Referente 

Clara Barale (S.Pr.) 

 

Orario via Ventimiglia:  

Referente Marinella Mauri (S. 

Pr.) 

 

Orario via Valenza :  

Referente Cristiana Quario (S. 

Sec.) 

 

Maria Aliberti (Oirm) 
 

 

 

Di Sano (S.Pr.) 

 

 

 

Fabiana Pagoto (S.Pr.); Laura Sappa (S.Pr.) 

 

 

Roberta Debernardi (S.Sec.) 

ORIENTAMENTO  

Referenti: Giulia Cantanna 

(S.Sec) 
 

Organizzare le attività   di orientamento in entrata e in uscita 

Marilena Calonego (S. Sec.); Francesca Trotta (S. Sec) 

PEDAGOGIA DEI 

GENITORI E GRUPPI DI 

NARRAZIONE: 

Referenti:  

Marilena Calonego (S.Sec) 
 

Simona D’Aquino (S.Pr.); Maria 

Chiara Giuffrida (S.Sec) 

 

Collaborano con i docenti 

coinvolti nei gruppi di 

narrazione (primaria e 

secondaria) 

POTENZIAMENTO 

LINGUISTICO, ERASMUS 

+,e-twinning 

Referente: Lidia Del Mastro 

(S.Sec) 

 

TEATRO PLURILINGUE: 

Martina Galipò (S.Sec.); 

Giovanna Voltan (S. Sec.) 
 

Rosa Vadalà (S.Sec); Antonella 

Pecchenino (S.Sec); Maria 

Aliberti (S.Sec); Carla Ruggi 

(S.Sec); Ylenia Risi (S.Pr.) 

 

progettano, gestiscono e 

monitorano tutte le attività 

legate al programma europeo 

Erasmus+ e eTwinning. 

Compiti principali si 

concentrano in quattro aree 

chiave: 

-Progettazione e Bandi:  

Cura la scrittura e la 

presentazione dei progetti per 

ottenere i finanziamenti 

europei, gestendo le 

candidature con l'Agenzia 

Nazionale INDIRE. 

-Gestione della Mobilità: 

Organizza i viaggi, i tirocini e i 

periodi di studio all'estero per 

studenti e docenti, seguendo le 

pratiche burocratiche prima, 

durante e dopo l'esperienza. 

-Accoglienza: Coordina le 

attività di ospitalità quando la 

scuola riceve studenti e 

insegnanti provenienti da 

istituti partner europei.  



-Rete e Formazione:  

Cura i rapporti con le scuole 

estere, promuove la piattaforma 

eTwinning e diffonde i risultati 

dei progetti all'interno della 

comunità scolastica 

 

 

PRESTITO D’USO 
 

Rosella Castelli (S.Sec.); Antonella Pecchenino (S.Sec.) 

PROGETTI PNRR 

Referente: Laura Guerzoni 

(S.Sec.)   

Cristiana Quario (S. Sec.) 

PROGETTO DIARIO 

SCOLASTICO 

Referenti: Micaela Lagattolla 

(Sc. Sec.). 

Tiziana Frisina(Sc. Pr) 

Assunta Sonnessa(Sc. Pr) 
 

Produzione disegni 

Gestione e organizzazione 

diretta 

Coordinamento e stesura degli 

elaborati preparati dagli 

studenti in relazione al tema 

conduttore scelto. 

Organizzazione realizzazione 

diario  e contatti con il tipografo 

per la stesura definitiva. 

PROVACI ANCORA SAM 

Referenti: David Di Marco 

(S.Sec);  

Silvia Amato (S.Pr) 
 

Gestione e organizzazione 

diretta       

Coordinamento e supporto per 

gli studenti che attraversano un 

momento di difficoltà nel 

percorso scolastico, in 

particolare nel delicato 

passaggio dalla scuola primaria 

alla scuola secondaria di primo 

grado.  

L’obiettivo principale  è quello 

di favorire l'inclusione, 

garantire il successo formativo e 

contrastare la dispersione 

scolastica, lavorando in stretta 

collaborazione con le scuole, i 

servizi sociali e le famiglie.  

SEGRETARIO COLLEGIO 

SEGRETARIO PLESSO 

Roberta Debernardi (S.Sec) 

Roberta Debernardi (S.Sec) 

SICUREZZA  

ASPP Ilario De Pascalis (S. 

Sec) 

Referente: 

Clara Barale (S.Pr) ;  

Simona D’Aquino(S.Pr.)  

Addetti 

Antincendio: Clara Barale,  

Raffaella Piacentini (pl. Nizza),  

Roberta Debernardi,  (pl. 

Valenza); Simona D’Aquino, 

Collaborano con il RSPP Dottor 

Paschetta 

 

 

 

 

Riferiscono al RSPP tutti gli 

inconvenienti che riscontrano 

dando anche suggerimenti su 

come eliminare i pericoli. 

 



Sabrina Fabris, Anna Falco,  

Marinella Mauri, Carla  

Sagulo, (pl. Ventimiglia) 

Primo soccorso: Clara Barale 

(pl. Nizza);  Sabrina Fabris, 

Maria Nola, Carla Sagulo (pl. 

Ventimiglia) 

Emergenza ed evacuazione: 

Ada Papparella (S.Pr.)  
 

SITO DELLA SCUOLA 

Referente: Daniela Lucatello 

(S.Pr.)   

Diffonde documenti e materiali,  cura il sito della  scuola. 

SPORTELLO 

PSICOLOGICO 

Referenti:  

Lucilla Micozzi (S.Sec); 

Silvia Amato (S.Pr.); 

Emanuela Siliotto (S.Pr.). 

 

PREVENZIONE E 

CONTRASTO AL  

BULLISMO E 

CYBERBULLISMO:  

Referenti Emanuela Rasetto  

( S.Pr.) Roberta Debernardi 

(S.Sec.) 

 

 

 

 

 

Gestione e organizzazione 

diretta 

  

 

 

 

Si occupano della prevenzione 

del disagio, della mediazione del 

conflitto; di attività di 

ricognizione, di osservazione e 

sostegno alla genitorialità 

TEAM DIGITALE – 

COMMISSIONE SOCIALE 

 

 

 

  

Giusi Di Sano (S. Pr), Raffaella 

Piacentini (S. Pr.),  Martina 

Galipò (Sc. Sec) 

 

 

Favoriscono la formazione sui 

contenuti digitali attraverso 

l’esperienza laboratoriale 

Inseriscono contenuti e curano i 

canali social della scuola. 
 

TUTOR TIROCINANTI 

 

 

 

 

Attività tutoriale docenti 

neoimmessi in ruolo 

Accolgono   il docente 

neoassunto 

Favoriscono la sua 

partecipazione alla vita 

collegiale della scuola 

Svolgono   un ruolo 

fondamentale nella valutazione 

dell’anno di prova. 
 

 



 

 


